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Пояснительная записка
	Индивидуальный план-отчет работы преподавателя (далее – индивидуальный план-отчет), является документом, регламентирующим работу преподавателей по следующим видам деятельности:
· организационная работа;
· методическая работа; 
· образовательная деятельность;
· внеурочная социально-значимая деятельность;
· повышение квалификации.
	Индивидуальный план-отчет составляется ежегодно в начале учебного года 
в электронном виде. Хранится  у преподавателя, председателя МОП и в методическом отделе. Индивидуальный план-отчет рассматривается на заседании методического объединения преподавателей (далее – МОП)  не позднее 10 сентября текущего учебного года. Индивидуальный план-отчет ведется в течение года лично преподавателем. В конце учебного года председатель МОП сдает индивидуальные планы-отчеты членов методического объединения в методический отдел.

	 В конце 1 семестра на заседании МОП проводится промежуточная оценка выполнения индивидуального плана. По результатам промежуточной оценки в индивидуальный план могут быть внесены изменения и дополнения, связанные с производственной необходимостью.
	В конце учебного года на заключительном заседании МОП проводится анализ работы преподавателя по всем разделам плана, дается оценка выполнения индивидуального плана за учебный год, выявляются отклонения и их причины. На основе анализа выполнения индивидуального плана оформляется отчет, и председатель МОП заполняет заключение о работе преподавателя, которое фиксируется в индивидуальном плане. При написании отчета необходимо помнить, что самоанализ – это аналитическая деятельность, требующая глубокого осмысления собственного опыта и перспектив развития. Рекомендуемая структура самоанализа:
· наиболее важные достижения в работе;
· уровень методического обеспечения реализуемых образовательных программ;
· профессиональные проблемы, которые вам удалось решить за отчетный период;
· затруднения, которые вы испытывали в профессиональной деятельности;
· необходимость повышения  квалификации (указать направления).





	Входной отчет преподавателя об учебно-методическом обеспечении реализуемых УД/МДК по итогам 2018-2019 учебного года

ФИО (полностью):

	Наименование УД/ПМ (МДК)

	Нормативная часть
	Методические разработки теоретических занятий
	Методические разработки практических занятий
	КОС для ПА
	КОС для текущего контроля успеваемости  
(указать в методических разработках занятий, / комплект КОС),  
 процент обеспеченности
	Методические рекомендации для организации самостоятельной работы*
	Учебные пособия для студентов, разработанные преподавателем/ Рабочие тетради (ед.)
	Презентации к занятию

(кол-во обеспеченных  занятий, % обеспеченности)
	ЭУМК (да/нет)

	
	РП  по учебному плану 2018 года*
	РП  по учебному плану 2019 года*
	Тематический план  на 2019-2020 уч год
	Всего часов
	Обеспечено
(часы,  %)
	Всего часов

	Обеспечено
(часы , %)
	Кол-во видов ПА 
	Ко-во видов ПА, обеспеченных контрольно-оценочными средствами *
	% обеспеченности
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* При  наличии  в  электронном виде  у председателя МОП и в методическом отделе
I. Организационная работа
1. Составление индивидуального плана преподавателя. Срок - ____________________________
2. Составление паспорта учебного кабинета. Срок - ________________________
3. Отчет по итогам работы в I семестре ______ / ______ учебного года. Срок _______________
4. Анализ по итогам работы в ________ / ________ учебном году. Срок ____________________
5. Анализ работы учебного кабинета в _________ / _________ учебном году. Срок __________________________________________________________________________

II. Образовательная и методическая  деятельность
1. Интенсивность педагогической деятельности
	№ п/п
	Наименование учебной дисциплины, вида практики и др. видов учебной работы
	Семестр
	Планируемое количество часов
	Выданное количество часов

	Учебная нагрузка по очному отделению

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Учебная нагрузка по очно-заочному отделению

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	






2. Разработка/обновление рабочих программ учебных дисциплин,  ПМ, практик
	№№
	Наименование
	Специальность (код и наименование)
	Форма обучения
	Срок выполнения
	Отметка 
о выполнении
	Степень участия (автор, соавтор, ФИО разработчика)

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	


3. Формирование тематических планов
	№№
	Наименование
	Специальность (код и наименование)
	Форма обучения
	Срок выполнения
	Отметка 
о выполнении
	Степень участия (автор, соавтор, ФИО разработчика)

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	


4. Преподавание дисциплин, МДК, ПМ с использованием электронного учебно-методического комплекса (ЭУМК)
	№№
	Наименование
	Дисциплина
	Специальность (код и наименование)
	Форма обучения
	Срок выполнения
	Отметка 
о выполнении

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


5. Подготовка студентов к научно-практическим конференциям, конкурсам, олимпиадам, выставкам творческих работ и т.п.
	№№
	Наименование мероприятия
	Уровень
	ФИО (полностью) подготовленного студента, группа
	Срок выполнения
	Результат участия

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	





III. Совершенствование образовательной деятельности
1. Тема самообразования
	№ п/п
	Тема
	Форма
	Место
	Срок
	Отметка о выполнении

	
	
	Представление
	

	1. 
	
	
	
	
	



2. Публичное представление собственного педагогического опыта в форме открытого урока/занятия/мероприятия
	№№
	Тема занятия
	Дисциплина
	Специальность (код и наименование)
	Форма обучения
	В рамках какого мероприятия
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении/результат участия

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	


3. Проведение внеаудиторных мероприятий (конкурсов, олимпиад, выставок творческих работ и т.п.)
	№№
	Название
	Уровень
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении / результат участия

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


4. Проведение занятий (ШНП,  ШПМ, мастер-класс и т.п.)
	№№
	Тема занятия
	В рамках какого мероприятия
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении / результат участия

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


5. Личное участие в профессиональных конкурсах («Преподаватель года», смотры-конкурсы методической литературы и т.п.)
	№№
	Название
	Уровень
	Срок выполнения
	Результат участия

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


6. Публикации в научных и профессиональных изданиях, участие (заочное) в конференции (статьи, тезисы).
	№№
	Название статьи
	Название мероприятия
	Срок выполнения
	Результат участия

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


7. Выступление (очное) на конференции, семинаре, форуме с докладом
	№№
	Название доклада
	Название мероприятия
	Срок выполнения
	Результат участия

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


8. Контрольно-оценочные средства  для проведения промежуточной аттестации
	№№
	Наименование
	Специальность (код и наименование)
	Форма обучения
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении
	Степень участия (автор, соавтор, ФИО разработчика)

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	


9. Разработка методических рекомендаций для самостоятельной (внеаудиторной) работы
	№№
	Дисциплина /МДК
	Специальность (код и наименование)
	Форма обучения
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении
	Степень участия (автор, соавтор, ФИО разработчика)

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	


10. Методические (конспекты) разработки к учебным занятиям (с дидактическими материалами)
	№№
	Наименование УД/МДК
	Специальность (код и наименование)
	Форма обучения
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении (кол-во актуализированных МР, % от общего кол-ва) 

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	


11. Комплект контрольно-оценочных средств  для проведения текущего контроля успеваемости 
	№№
	Наименование
	Специальность (код и наименование)
	Форма обучения
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении
	Степень участия (автор, соавтор, ФИО разработчика)

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	


12. Разработка учебной литературы (учебное пособие, учебно-методическое пособие, ЭУМК, учебный фильм, мультимедийное пособие 
и т.п.)
	№№
	Наименование 
	Специальность (код и наименование)
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении (с указанием даты рассмотрения на НМС)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	


13. Создание наглядного материала (презентаций, плакатов, схем и т.п.)
	№№
	Название
	Дисциплина 
	Тема занятия
	Специальность (код и наименование)
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	


IV. Внеурочная социально-значимая деятельность
1. Волонтерское движение, наставничество, кружки, секции
	№№
	Направление деятельности 
	Описание деятельности
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении 

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


2. Профориентационная работа с потенциальными абитуриентами
	№№
	Мероприятие
	Наименование ОУ
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


V. Повышение квалификации
1. Аттестация – подготовка, прохождение (подчеркнуть). Категория ________________.
Год прохождения аттестации _____________________.                                      
2. Повышение квалификации:
· по специальности: ___________________________________________________________
· психолого-педагогическое:____________________________________________________



VI. Сводный отчет о работе преподавателя по учебно-методическому обеспечению
 реализуемых УД/МДК по итогам 2019-2020 учебного года (на отдельном листе)

	ФИО (полностью): 

	Наименование УД/ПМ (МДК)

	Нормативная часть
	Методические разработки теоретических занятий
	Методические разработки практических занятий
	КОС для ПА
	КОС для текущего контроля успеваемости  
(указать в методических разработках занятий, / комплект КОС),  
 процент обеспеченности
	Методические рекомендации для организации самостоятельной работы*
	Учебные пособия для студентов, разработанные преподавателем/ Рабочие тетради (ед.)
	Презентации к занятию

(кол-во обеспеченных  занятий, % обеспеченности)
	ЭУМК (да/нет)

	
	РП  по учебному плану 2019 года
	РП  по учебному плану 2020 года
	Тематический план на 2020 -2021 уч год
	Всего часов
	Обеспечено
(часы,  %)
	Всего часов

	Обеспечено
(часы , %)
	Кол-во видов ПА 
	Ко-во видов ПА, обеспеченных контрольно-оценочными средствами *
	% обеспеченности
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* При  наличии  в  электронном виде  у председателя МОП и в методическом отделе

VII. Самоанализ работы  преподавателя
наиболее важные достижения в работе:________________________________________________
__________________________________________________________________________________
уровень методического обеспечения реализуемых образовательных программ:_______________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
профессиональные проблемы, которые вам удалось решить за отчетный период: ____________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

затруднения, которые вы испытывали в профессиональной деятельности:___________________


__________________________________________________________________________________

необходимость повышения  квалификации (в форме стажировки, по профилю педагогической деятельности, психолого-педагогического направления):_________________________________
__________________________________________________________________________________

VIII. Заключение о работе преподавателя за учебный год (заполняет председатель МОП)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись преподавателя

Подпись председателя МОП
